	Vejledning til skabelonen 

Formål:
Denne skabelon anvendes til at udarbejde opfordring til at afgive tilbud/indledende tilbud til de udvalgte tilbudsgivere ved et begrænset udbud eller udbud med forhandling efter udbudslovens afsnit II.

Hvis der gennemføres et udbud med forhandling skrives ”indledende tilbud” i stedet for ”tilbud”.

Vejledning til udfyldelse:
· Gule felter udfyldes. 
· Grå felter/tekstbokse indeholder vejledningstekst. 

Al vejledningstekst, kommentarbokse, farver og skarpe parenteser om felterne slettes, inden dokumentet færdiggøres.
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Opfordring til at afgive tilbud i udbud af [angiv betegnelse]

Tak for jeres ansøgning i forbindelse med ovennævnte udbud. 

Det kan oplyses, at der er modtaget [angiv antal] ansøgninger inden fristens udløb. [Det er valgfrit for ordregiver at oplyse antallet af indkomne anmodninger. Oplysningen kan dog opnås ved aktindsigt.]

Vi har foretaget en vurdering af de indkomne ansøgere og har på den baggrund udvalgt [angiv pågældende ansøger] til at afgive tilbud. 

Der er udvalgt nedenstående [angiv antal] ansøgere, som inviteres til at afgive tilbud. 

· [Angiv de udvalgte tilbudsgivere i alfabetisk rækkefølge]

Fristen for at afgive tilbud er [angiv dag, dato og klokkeslæt]. Det vil ikke være muligt at afgive tilbud efter ovenstående frist.

Vi henviser til udbudsmaterialet, herunder udbudsbetingelserne i udbudssystemet, for yderligere informationer omkring det udbudte, samt praktiske oplysninger om tilbudsafgivelsen. 

Alle henvendelser til ordregiver skal foregå via udbudssystemet.

Vi ser frem til at modtage jeres tilbud. 

Med venlig hilsen

[angiv navn og titel]
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